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01. Kilavuzun Amaa

= Hakim ve Savcl Adaylarinin Staj Donemi ile Staj Mahkemelerine Iliskin
Yonetmelikin Adli Yargi Hakim ve Savcl Adaylari ile Avukathk
Mesleginden Adli Yargi Hakim ve Savc Adaylidina Atananlarin
Calistinima Esaslan baglikli 5‘inci maddesinin (h) bendinde; “Staj
mahkemesi baskani, hakimi veya Cumhuriyet savcisinin gézetim ve
denetiminde yaptiklari isle ilgili evraka paraflari alinir  Ayrica,
yargilamaya iliskin stireci gormeleri ve ogrenmeleri amaciyla Ulusal
Yarg: Agi Bilisim Sistemine (UYAP) dahil edilirler. Bunun icin adaylara

bilgisayar verilir” hikmU yer almaktadir.

= Bu kilavuzun amaci; yukarida anilan ydnetmelik hikmid uyarinca,
hakim ve savcl adaylarimizin meslek oncesi egitim siiresince UYAP
uygulamalarinin - kullanimini  kolaylastirmak ve daha etkin UYAP

kullanmalarini saglamaktir.
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UYAP; glnimuizin gerekli tim teknolojik gelismelerini kullanarak,

Adalet Bakanhgi merkez ve tasra teskilatinin, bagh ve ilgili
kuruluglarinin, adli ve idari tim vyargi ve yargl destek birimlerinin
donanim ve yazilm olarak i¢ otomasyonunu ve benzer sekilde bilgi
otomasyonu sistemlerini kurmus kamu kurum ve kuruluslari ile dig birim
entegrasyonunu sadlayan ve e-DOnilsim slirecinde e-Adalet ayagini
olusturan bir bilisim sistemidir. Bugtn itibariyle UYAP (lkemizde
Bakanligimiz teskilati ile yargi birimlerinin tamaminda isletimde olup bu
birimlerin her tlrli yargisal, idari ve denetim faaliyetleri bu sistemle

elektronik ortamda yurutilmektedir.

Elektronik imza alt yapisina uygun olarak gelistirilen UYAP ile merkezi
bir bilgi sitemi kurulmus ve bu sistemde yargi ve yargi destek birimleri
arasinda fonksiyonel tam entegrasyon saglanmisti. UYAPIn tam
entegrasyonu ve merkezi elektronik ortamda tutulan arsivi sayesinde,
dogru ve tutarh bilgi mevzuatin tanidigi yetkiler gercevesinde basta
hakim ve savcilar ile yargl personeli olmak Uzere tim kullanicilarin
paylasimina acilmistir. Kullanicilar bu bilgilere ihtiya¢ duyduklarinda hizli
ve kolayca ulasabilmekte, keza, yargi birimleri de aralarinda her tirlu
bilgi ve belge alis verisini elektronik ortamda ve anlik denebilecek kisa
sirelerde gerceklestirmektedir. UYAP'ta bilgi ve belgelerin son hali,
degismez ve givenli bir sekilde veritabaninda saklanmakta, yetkisiz

erisimlere izin verilmemektedir.
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03. Elektronik imza

= Elektronik Imza Nedir?

= 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu'nda yer alan sekliyle elektronik
imza; baska bir elektronik veriye eklenen veya elektronik veriyle
mantiksal baglantisi bulunan ve kimlik dogrulama amaciyla kullanilan
elektronik veriyi tanimlar. Elektronik imza; bir bilginin Gglinci taraflarin
erisimine kapall bir ortamda, bitiinliigii bozulmadan (bilgiyi ileten
tarafin olusturdugu orijinal haliyle) ve taraflarin kimlikleri dogrulanarak
iletildigini elektronik veya benzeri araglarla garanti eden harf, karakter
veya sembollerden olusur.

= Elektronik imza kavrami ¢ok genel bir tanim olup Kkisilerin elle atmis
oldugu imzalarin tarayicdan gecirilmis hali olan sayisallastiriimis
imzalari, kisilerin g6z retinasi, parmak izi ya da ses gibi biyolojik
ozelliklerinin  kaydedilerek kullanildigi  biyometrik 6nlemleri iceren
elektronik imzalari veya bilginin bitinliginit ve taraflarin kimliklerinin
dogrulugunu saglayan sayisal imzalari icermektedir.

= Sayisal imza, imzalanan metine gore farkhlik gosterir ve igerigin
matematiksel fonksiyonlardan gegirilerek essiz oldugu dislindlen bir
deger bulunmasi sureti ile elde edilir. Yani kisilerin, elle atilan imzada
oldugu sekilde tek imzasi yoktur; bunun yerine imzalamada kullanilan
anahtarlari vardir.

= 5070 sayill Elektronik Imza Kanunu'nda ve bu metinde gecen
“elektronik imza” kavrami sayisal imzayi isaret etmektedir.

= Hakim ve savci adaylarimiz, meslek oncesi egitimi sirasinda ve
meslege kabulden sonra da kullanabilecekleri elektronik
imzalarini, staj merkezinde bulunan Bilgi Islem Miidiirliigiine

basvurarak temin edebilir.
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04. Hakim ve Sava Adaylannin UYAP Ekranlan

= Bu boélimde, Bilgi Islem Genel Mudirliiginde gdrevli alan
uzmanlarindan alinan bilgiler 1siIginda hakim ve savcl adaylarinin staj
gordukleri birimlerdeki UYAP ekranlarinin kullanimina iliskin bilgiler yer

almaktadir.

= Hakim ve savci adaylarimiz, UYAP erisim sifrelerini staj yaptigi

yerdeki Bilgi Islem Miidiirliigiine basvurarak temin edebilir.

4.1. Cumhuriyet Bassavciligi Hazirik Biirosu Savc Adayi Rolii :

= Cumbhuriyet Bassavciliginda staj yapan savcl adaylari, Hazirlik Biirosu
UYAP ekranlarinda bulunan bir kisim ekranlara ve dosyalara erisim
saglayabilmektedir. Savci adaylari sorusturma dosyalarinda sorgulama
yapabilmekte ve evrak olusturulabilmekte ancak cumhuriyet savcisi
yerine onaylama islemine izin verilmemektedir. Bu dogrultuda savci

adayi roliinde asagidaki meniilerden islem yapilmaktadir.
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04. Hakim ve Sava Adaylannin UYAP Ekranlan
. = = ]

nnnnn

Oncelikle Cumhuriyet Bagsavcilidi Hazirlik Biirolarinda staj yapan savci
adaylarina birimde gdrevli cumhuriyet savcisi tarafindan “Savci
Adayi/Katip  Islemleri” meniisinde bulunan “Dosyalara Savci
Adayi/Katiplerin Erisim Haklarini Belirleme” bdlimiinden sorusturma
dosyalarina iliskin erigim izni verilmesi gerekmektedir. Bu erigsim izni
dogrultusunda, birimde goérevli cumhuriyet savcisinin belirlemis oldugu
sorusturma dosyalarina savci adaylari erisim saglayabilmektedir. Erisim

izni verilmeyen dosyalarda inceleme yapilamamaktadir.

Ilk ekran olan “Gelen/Giden Evrak Islemleri” meniisii ile muhabere
evraki (dosya disi yazismalar) olusturulabilmekte, onay islemleri

yapllarak takip edilebilmektedir.
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04. Hakim ve Sava Adaylannin UYAP Ekranlan
. = = ]

.....

= “Sorusturma Islemleri” meniisii altnda bulunan “Sorgulama”
béliminden erisim izni verilen dosyalar sorgulanabilmekte,
“Sorusturma Dosya Ayrinti Bilgileri” ekranindan dosyadaki evraklar ve
taraflari gorintilenebilmektedir. “Adli Sicil ve Arsiv Kaydi Sorgulama”
ekranindan dosya suphelisinin  adli sicil ve arsiv  kaydi
sorgulanabilmekte, “Yargitay Karar Arama” ekranindan Yargitay kararlari

aranabilmektedir.

= “Sorusturma Islemleri” meniisii altinda bulunan “Sorusturma Acma”
bélimiinden vyeni sorusturma acma, derdest sorusturma dosyasi
kaydetme, sorusturma dosyas! acilis bilgileri giincelleme, hukuk davasi

acma sorusturma asamasi kayit islemleri yapilabilmektedir.
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04. Hakim ve Sava Adaylannin UYAP Ekranlan
. = = ]

Sorupturra Dosyas: Arama
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Dosya Erisim Yetiisl Tanimia

= “Sorusturma Islemleri” meniisii altinda bulunan “Evrak Islemleri”
bélimiinde bulunan “Sorusturma Islemleri Evrak Hazirlama” ekranindan

erisim izni verilen dosyalardan evrak hazirlanabilmektedir.

AAAAA

ggggg Bagh Oldugu Bars

= “Sorusturma Islemleri” meniisii altinda bulunan “Evrak Islemleri”
bélimiinde bulunan “ifade Tutanagi Hazirlama” ekranindan erisim izni

verilen dosyalardan ifade tutanagi hazirlanabilmektedir.
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04. Hakim ve Sava Adaylannin UYAP Ekranlan
. = = ]

= “Sorusturma Islemleri” meniisii altinda bulunan “Evrak Islemleri”
béliminde bulunan “Tereke Bilgilerinin Kaydedilmesi” ekranindan

tereke islemleri yapilabilmektedir.

= “Sorusturma Islemleri” menisi altinda bulunan “Memur Suclari
Sorusturma”  béliminden, memur suglari  sorusturmasina izin
verilmemesine itiraz ve kuruma teblig bilgilerinin kaydedilmesi islemleri

yaplilabilmektedir.

= “Sorusturma Islemleri” meniisii altinda bulunan “Tebligat” bélimiinden,
tebligat arama, tebligat zarf davetiye hazirlama, posta birime uyar
yazisi hazirlanmasi, yurt disi tebligat icin Bakanhiga Ust yazi
hazirlanmasi, posta liste islemleri, PTT'den tebligat sorgulama ve posta

ceki hesabi islemleri yapilabilmektedir.

= “Sorusturma Islemleri” menisii altinda bulunan “Taraf Islemleri”
béliminden, vekaletnamesiz vekil kaydedilmesi, dosya taraf
glncelleme, tarafa yada vekile sorusturma dosyasi evraki teslim
edilmesi, suc tard bilgilerini gincelleme, hatali vekilin silinmesi islemleri

yaplilabilmektedir.
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04. Hakim ve Sava Adaylannin UYAP Ekranlan
. = = ]

= “Sorusturma Islemleri” meniisii altinda bulunan “Tutuklama, Yakalama
ve Adli Kontrol Islemleri” bélimiinden, siiphelinin tutuklama, yakalama
ve adli kontrol islemleri ile cezaevine gbnderme bilgilerini kaydetme ve

suphelinin sorgu icin mahkemeye sevki islemleri yapilabilmektedir.

= “Sorusturma Islemleri” meniisii altinda bulunan “Goézalti Islemleri”
béliminden, gozaltina alinan Kkisilerin kaydedilmesi ve ek go6zetim

suresi bilgilerinin kaydedilmesi islemleri yapilabilmektedir.

= “Sorusturma Islemleri” meniisii altinda bulunan “Nébetci Savcilik
Islemleri”  boliminden, ©li muayene ve otopsi islemleri

yaplilabilmektedir.

= “Sorusturma Islemleri” meniisii altinda bulunan “Savci Adayr Dolabi”
boliminden, aday tarafindan dosyalarda hangi islemlerin yapildigi

gorilebilmektedir.

= “Tevzi” meniisii altinda bulunan “Aday Héakim/Savci Dosya Inceleme”

béliminden erisim izni verilen dosyalar incelenebilmektedir.
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04. Hakim ve Sava Adaylannin UYAP Ekranlan
. = = ]

= “Kararlar” menlsl altinda bulunan “Takipsizlik Karar Bilgilerinin
Kaydedilmesi” bdliminden, dosya ile ilgili takipsizlik karari kayit ve

yazim islemleri yapilabilmektedir.

» Yine “Kararlar” menUsi altinda bulunan bélimlerden, dosya ile ilgili ek
takipsizlik karar bilgilerinin kaydedilmesi, gorevsizlik, yetkisizlik, fezleke,
birlestirme, ayirma islemleri, davaname, dava acilmasinin ertelenmesi
kararinin reddine itiraz, dava acilmasinin ertelenmesi, denetimli
serbestlik islemleri ile iddianame bilgilerinin kaydedilmesi islemleri

yaplilabilmektedir.
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04. Hakim ve Sava Adaylannin UYAP Ekranlan
. = = ]

< 4 > M | 2ci100 ~| PDF = = ']
251262020 10:48
T-c- N
TEST CUMHURIYET BASSAVCILIG
HOWVUSTURMAYA ¥ER OLMADIGINA DAIR KARARL DOSYALARIN LISTESI
50 Adet Dosya ( 01/01/2020 - 25/M 22020 }

Siwra Mo | Sausturma Esas MNa Karar bio Harar Tashi S A | ERrE
1 2ozare13 2020 ¢ 71 2ar12/2020 TESTI CBS | TESTICES
E 2ozoesn 202083 24/12/2020
El Zozoresa 2020 /88 1122020
4 Zozwess zZazo f 67 1822020
5 Zozas11 Zazo f 65 1822020
= zozwreg zZazo f 85 111262020
¥ Zozwess Zozo f B4 122020
s 2020816 zazo f 63 as12,2020
a ZozarsD4 zazo f 62 2741142020
10 2ozarrez zazo £ s1 161142020
11 2ozQrTas zazao f 60 10011 f2020
1z ZozorTas zozo f 53 10011 f2020
13 2020TSS5 zOz0 f 56 o311 s2020
14 2ozarT23 2azo f 55 o8 10,2020
15 ZozasT zazo s 51 20,2020
16 2020655 zazo f 50 20,2020
17 Zozoes1 zaza f 43 =s/0a/2020
18 ZOZAE30 Zazo f 48 ZEA09/2020
L) ZOZWE25 zZazo f a7 ZEA09/2020

zo ZOZWE1T Zazo f a5 Z2I0D2020
21 2ozarseT 2020 f 44 315082020
=2z 2ozar3s0 2az0 f 4z 19082020
=23 2ozars3z 2az0 f 41 28072020
Er Zozws30 Zazao f a0 20T 2020
=25 zozors=2a zozao f 38 =80T 2020
EL Zozas11 zazo f 38 2BOT 2020
=27 2ozaia 5T zazo f 37 O30T 2020
=28 2020447 zazo f 35 O=0T 2020
=23 2ozora 28 zazo £ 31 FONDE,2020
30 2o0zr385 zazao f 30 2TIDE/2020

12

= “Raporlar/Defterler” menisu altinda bulunan “Defterler” bdliminden,
gunlik hazirlik defteri ve esas defteri sorgulamasi yapilabilmekte, “CBS
Karar Raporlan” bolimiinden ise yukarida da gosterildigi sekilde tarih

ve karar niteligi bazinda dosyalar raporlanabilmektedir.

= Yine “Raporlar/Defterler” menisiu altinda bulunan bdlimlerden, iade
edilen iddianame durum raporu, cevabi gelmemis evraklar listesi,
tutulu yakalama dosya raporu, dosyayl zamaninda teslim etmeyen
bilirkisiler rapor uyarisi, , yillik is cetveli, zaman asimi dolan dosyalarin

dokimu, yargitaya génderilen dosyalarin dokiimu alinabilmektedir.
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04. Hakim ve Sava Adaylannin UYAP Ekranlan
. = = ]

> 4.2.Ceza Mahkemeleri Hakim Adayi Rolii :

» Ceza Mahkemelerinde staj yapan hakim adaylarina mahkeme UYAP
ekranlarinda bulunan bir kisim ekranlara ve dosyalara erigimi
saglanmaktadi. Hakim adaylari mahkeme dosyalarinda sorgulama
yapabilmekte ve evrak olusturulabilmekte ancak mahkeme hakimi
yerine onaylama islemine izin verilmemektedir. Bu dogrultuda hakim

aday! roliinde asagidaki meniilerden islem yapilmaktadir.

Is Listesi | Evrak Arama iglemleri <2
4 Evrak Arama iglemleri (EVR_ARM_001a) O x

[* Sorgu Kriterleri ] : : .

() Gelen Evrak (_ Giden Evrak (® Hepsi ["] son iglem Tarini Gelen / Tekid Zamani Dolan
Birim Evrak No Dosya Mo Dosya No Giriniz & | Son
Birim Ewrak Tarihi 01/12/2020 w | 26112/2020 w Evrak Tipi -
<< =
Evrak Tiirii =7

GeldigilGonderil Yer

Evrakin Durumu =
Geldigi Yer Sayisi

Konusu

Geldigi Yer Tarih v w
<< < = > Muhabere No
Son iglemiTekid Tarihi v v Dokiiman Icerigi

<< < = = Kaydeden 7

Temizle Sorgula

Dosya Evrakl
N o
-l Dosya: /(1) !
-l Dosva: /(1)
-l Dosva: /(1)
i Dosya: (Gelen-Giden Evrak) Muhabere Dosyas! 2020 (2)
-l Dosya: 2002/5987 (2)
-l Dosya: 201374 (1)
-l Dosya: 2013/92 (1)
-l Dosya: 202001 (1)
-l Dosya: 202001 (2)
G-l Dosva: 20201 (2) b
ilgili Evrak Listesi Dadihm Listesi Kapat

= “Gelen/Giden Evrak Islemleri” meniisii altinda bulunan “Evrak
Arama” boéliminden, evrak numara aral@, tarih araligi,
geldigi/gonderildigi yer, geldigi yer tarih veya sayisi ile giris yaparak

mahkemeye gelen veya gonderilen evraklar aranabilmektedir.
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04. Hakim ve Sava Adaylannin UYAP Ekranlan
. = = ]

= “Gelen/Giden Evrak Islemleri” menisi altinda bulunan “Onay
Islemleri” bélimiinden onay yapma ve takip etme, “Miteferrik
Islemler” bélimiinden degisik is veya sorgu dosyalar ile ilgili

islemler yapilabilmektedir.

Ig Listesi Dava Tensip Zaptinin Hazirlanmasi

Dava Tensip Zaptinin Hazirlanmasi (DHZ_00101)

[ Dosya Bilgileri ]

Dosya No 2020 1 |103 Tensip Zapt Hazirla Dosya Aynint Bilgileri
Tensip Karan Arama
Standart Birim Hepsi Aciklamasi Islem
Tensip Tord
Aciklamasi
Sargul Sec

[ Tensip Bilgileri ]
[ Tensip Kararlan Listesi |

Aciklamasi islem
[ Tensip Bilgisi |
Aciklama islemsiz  (® islemli Genel Giden Mizekkere Ekrani (CZM_GMNL_... ~
Ekle Sil Guangcelle
Kesifislemleri Bilirkisi ilemleri Durusma Guna Ver Kesif Guna Ver
Evraki Onaya Sun Belge Goster/Dizenle Kaydet Kapat

= “Hazirhlk” mendst altinda bulunan “Dava Tensip Zabtinin
Hazirlanmas!” boliminden mahkemeye acilan dava ile ilgili tensip
zabti hazirlanabilmekte, “On Odeme Onerisi Kaydi” ve “On Odeme
Mizekkeresinin Hazirlanmasi ve Kaydedilmesi” bdélimlerinden 6n
0demeye tabi suclar ile ilgili islemler yapilabilmekte, “Aday Hakim

Dosya Inceleme” bélimiinden dosyalar incelenebilmektedir.
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04. Hakim ve Sava Adaylannin UYAP Ekranlan

is Listesi || Dava Li

% Dava Listesinin HazrlanmasiGoruntillenmesi (DRS_SRG_0010)

[ Durugma Listeleme Kriterleri ]

Dosya No

Durusma Tarihi/Saati 25/12/2020 ~ ||

Iglem Turi Durugma h

iglem Sonucu Guno Verildi -

Dosya Tiiri Ceza Dava Dosyasi ~

BaslamaiBitis Tarihi _ = = [ | Raporda Tum Taraflar Gelsin Sorgula

(®) Tum Dosyalar () TekDosyalar () Gift Dosyalar () Hak. Defter e
[ Durugmasi Yapilacak Davalar Listesi]

Dosya Mo Durusma Giini Durugma Saati Davacilar Davalilar Sug Tari Islem Sonucu Islem Tiiri
25/12/2020 12:30

'varalama Durusma Yapiimadi Durusma

Aramlan Kriterlere Uygun 1 Adet Kayit Bulunmustur.

_ (=) Dosyay inceleme Dosya Evrak Bilgileri Durusma Listesi Raporu Hazirla

Temizle Kapat

= "“Durugsma” mendst altinda bulunan “Durusma Listesinin
Hazirlanmasi/Gorintiilenmesi” béliminden glin ve dosya bazli

durusma listesi gortntilenebilmektedir.

is Listesi || Genel Mi 1 Karar <|>
< Genel Muzekkere / Karar Hazirlama (CZM_GNL_0070) 1 >

[ Ceza Dosya Bilgileri |

Esas Mo 2020 ¢ 103 Talik Durusma Tarihi Stati Bilgisi Ost manhkemenin Birlestirme Karanm Ka

Karar Mo il i, Sira Karar Tarihi Dosya Tara Ceza Dava Dosyasi

CB.SMNo 2020 5646 Dava Acilis Tarihi 25/09/2020 Ayrintih Safahat

[ Evrak Hazirama ]

Kigi / i3 Aki| Arama X, |Birim Arama =Y

Sablon Arama ~ 77 onanayacakiar Gizli Evrak Fiziki Gonderi Geredi Bil
i = | = | = | = | .

= Evrak Tipi Genel KararMizekkere ~

= Sablon Genel Mizekkere (Taraf Bilgileri Yansiyan) =

Ek Listesi + Detaylar <« T S
ilgili Kigi Listesi X} llqili Evrak Listesi Onay Listesi Dugenle Dagiim Listesi Hazirla
[ Hazirlanan Evrak Listesi]
KigifKurum Adi ligilinin Adi Evrak Tard
Kaydet Kapat
==

“"Durusma” menuslt altinda bulunan “Genel Mizekkere Hazirlama”

béliminden dosya Ulzerinden miuzekkere yazim islemleri
yapilabilmektedir.

Sayfa 15/23



04. Hakim ve Sava Adaylannin UYAP Ekranlan
. = = ]

= “Durusma” mendst altinda bulunan “Uzlasma Teklif Formu”
bélimiinden, uzlasmaya tabi dosyalar ile ilgili mahkeme asamasinda

uzlasma teklif formu dizenleme islemleri yapilabilmektedir.

= “Talimat” menlst altinda bulunan “Gelen Talimat” bolimiinden,
gelen talimatlarin listesi, talimat tensip zapti, talimatlarin listesi,

durusmasi yapilacak talimatlar listesi hazirlanabilmektedir.

» “Talimat” menusit altinda bulunan “Giden Talimat” bdlimunden,

giden talimatlarin listesi hazirlanabilmektedir.

= “Taraf/Vekil” menisinden dosya taraf ve tanik islemleri ve taraf

ilgili sahis islemleri yapilabilmektedir.

= “Karar” menlsl altinda bulunan “Sanik Bazinda Nihai Kararin
Kaydedilmesi” boéliminden, son durusma sonrasinda sanik

hakkinda verilen karar bilgileri kaydetme islemleri yapilabilmektedir.

= “Karar” menisi altinda bulunan “Tim Dosya Uzerinden
Gorevsizlik/Yetkisizlik/Birlestirme Karari Kaydedilmesi” bélimtinden,
dosya ile ilgili gorevsizlik, yetkisizlik ve birlestirme karari verilmis ise

bu bilgileri kaydetme islemleri yapilabilmektedir.

= “Karar” menusU altinda bulunan “Ek Karar Bilgisinin Kaydedilmesi”
bélimilinden, dosyadan ek karar verilmis ise bu bilgileri kaydetme

islemleri yapilabilmektedir.
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04. Hakim ve Sava Adaylannin UYAP Ekranlan
. . . |

= “Karar” mendstu altinda bulunan “Gerekgeli Karar Evrakinin
Hazirlanmasi” boéliminden, dosya ile ilgili gerekceli kararin

yazilmasi islemleri yapilabilmektedir.

= “Tebligat” menusu altinda bulunan bdlimlerden, tebligat arama,
tebligat hazirlanmasi, posta tevdi islemleri ve hazirlanmis elektronik

tebligatlarin listelenmesi islemleri yapilabilmektedir.

= “Yasa Yollan”” menlsi altinda bulunan bélimlerden, temyiz
formunun doldurulmasi, Yargitay karar bilgilerinin gorintilenmesi,

Yargitay not fisi takip islemleri yapilabilmektedir.

= “Raporlar” meniusi altinda bulunan bdlimlerden, ceza yakalamali
dosyalar listesi, ilam/erteli ilam listeleri, tutuklu ve acele isler, harc
tahsil listesi, devreden/derdest dosyalarin listesi, 6n &demesi
yapilmis dosyalarin listesi, 6n 6deme sliresi dolan dosyalarin listesi,
durusma kacagi listesi, miisadere edilen esyalar listesi, defterler
(istinabe, infaz hakimligi esas, temyiz, muhabere, zimmet, Cocuk
Mahkemesi  gbzetim/inceleme  defterleri), @ ADIS  formlari
(mahkemedeki dosyalar ile ilgili her yil hazirlanan istatistiki bilgiler),
4616 saylh yasadan faydalananlar, temyiz edilmeden kesinlesen
dosyalar, arama karari verilen degisik is dosyalari, zaman asimi
nedeniyle ortadan kalkan dosyalar, zaman asimi sliresinin dolmasina
belirli slre kalan dosyalarin listesi, dosya dizi pusulasi, son

durusmasi yapilan dosyalar ve hilkme katilanlar, teftis, Cocuk...
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» ...Mahkemesi go6zetim/inceleme raporlarn listesi temyiz edilen ve
temyize goOnderilen dosyalarin listesi, savciliktan tevzi edilen
dosyalar  listesi,  bilirkisi ~uzmanlk  sorgulama,  magdur
iliskilendirilmesi yapilmasi gereken dosyalar raporu, sorumlu kolluga
gore yakalama sorgulama raporlari, kesif ayrinti listesi, adli kontrol

listesi gibi raporlama ve sorgulama islemleri yapilabilmektedir.

= “Infaz” meniisii altinda bulunan bdliimlerden dosyadaki kesinlesmis

karar veya kararlarin tiriine gore infaz edilmesi igin gerekli islemler

yapilabilmektedir.

= “Genel Islemler” meniisii altinda bulunan “Ayrintili Ceza Dosya
Bilgileri” boliuminden ceza dosyasi ile ilgili ayrintih bilgiler ve
yargida hedef siire kapsaminda davanin kalan hangi sire igerisinde

sonuclandiriimasi gerektigine iliskin bilgiler gorintilenebilmektedir.
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= “Sorgulamalar” menisa altinda bulunan bdlimlerden, genel ceza
dosya arama, ayrintii ceza dosya arama, tefrik edilen dosya
sorgulama, iddianame degerlendirme dosya arama, iddianame
dederlendirme dosya arama, cocuk mahkemesi gozetim/inceleme
defteri sorgulama, hakim bazinda temyize giden dosyalar,
hakimlerin terfiye esas is cetveli, Yargitay/Danistay/BAM/BIM karar

arama islemleri yapilabilmektedir.

= “Rapor-Uyar’” menistu altinda bulunan bdélimlerden, infaza
verilmemis kesinlesen kararlar, tekid stresi gelen tebligatlar listesi,
toplam tutukluluk stiresi dolan dosyalar, gerekgeli karari yazilmamis
dosyalar, kesinlesme zamani gelen dosyalar, bilirkisi dosya takibi
sorgulama, dosyaylr zamaninda teslim etmeyen bilirkisiler rapor
uyarisi, kesfi yapilacak dosyalar raporlu uyarisi, yerine getirilmeyen
ara kararlar raporlu uyarisi gibi raporlama ve sorgulama islemleri

yaplilabilmektedir.

> 4.3. Hukuk Mahkemeleri Hakim Adayi Rolii :

= Hukuk Mahkemelerinde staj yapan hakim adaylarina mahkeme
UYAP ekranlarinda bulunan bir kissm ekranlara ve dosyalara erigimi
saglanmaktadir. Hakim adaylari mahkeme dosyalarinda sorgulama
yapabilmekte ve evrak olusturulabilmekte ancak mahkeme hakimi
yerine onaylama islemine izin verilmemektedir. Bu dogrultuda hakim

aday! roliinde asagidaki mentilerden islem yapilmaktadir.
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= Oncelikle ilgili birimde gérevlendirmesi yapilan hakim adayina, birim
hakimi tarafindan “Aday Hakime Dosya Atama” ekranindan dosya atama
islemi yapilmasi gerekmektedir. Birim hakimi uygun gordigi dosyalar
sorgulayarak incelemesini istedigi aday hakimi secili hale getirip

incelemesi icin uygun gordigu tarih araligini da girdikten sonra ekle

yapmasl gerekmektedir.

uuuuuuu

= “Dosya” meniisii altinda bulunan “Aday Hakim Dosya Inceleme”
bélimiinden, ilgili birime ait dosyalar numarasi, dosya tlrli ve dosya
durumu, dava acilis tarihleri veya sira numaralarina gore filtreleme
yapilarak sorgulanabilmekte ve tabloya yansiyan dosya secilerek dosya

inceleme islemi yapilabilmektedir.
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NN LI MY L] W LMlTE MWt [T n § TeSh e S § IR DI R S M L e § e

Dosya Raporlar | Rapor-Uyan  Genel lslemler Genel-Ortak(X) Gdrilniim

Adis Formlan Fig?
Kayitlar b Esas Kayd
'I'g Liste Birim istatistiki Bilgileri Karar Kaydi
@ is Lis Diger Raporlar » Dedisik ig Kaydi
Talimat Kaydi —
AKtif Greviendirmeler - J 4, Detayli Arama OYard\m C |}a_j
Tereke Kayd -
& Test1. ?ulh Hukuk Mahkeme Vesayet Ad Kaydi © @ 0 Dosya Baslatan Génderen
Hakim Aday: izalei Siyu Satg Kaydi (X)
i’ Tumi Muhabere Defteri
Tereke Ad Kayd
i Bugin Kiymetli EvrakiEsya Kaydi

Sosyal inceleme / Gorigme Kaydi

W GecKalanlar
Zimmet Kaydi

W Reddedilenler e

W Onayladiklanm
W Reddettiklerim

Wl Onaya Gelecekler

= Raporlar menisi altinda bulunan “Kayitlar ve Didger Raporlar”
béliminde, ADIS formlari (mahkemedeki dosyalar ile ilgili her vyil
hazirlanan istatistiki bilgiler) yer almakta, “Kayitlar” bdliminden birime
ait esas kaydi, karar kaydi, degisik is kaydi, talimat kaydi, tereke kaydi,
vesayet ad kaydi, izale-i slyu satis kaydi, muhabere defteri, tereke ad
kaydi, kiymetli evrak/esya kaydi, sosyal inceleme/goriisme kaydi,
zimmet kaydi, temyiz kaydina iliskin  raporlar alinabilmekte ancak
birimin gbrev tanimina giren hususlara gore bunlar degiskenlik
gosterebilmektedir. (Ornedin: Izale-i Stiyu Satis Kaydi Aslive Hukuk

Mahkemesi roliinde mevcut dedildir)
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& UVYAP - [HUKHKMADY] - GUL ERDEM - AB117061 - [4000334 / Test 1. Asliye Hukuk Mahkemesi] - 09/12/2020 13:39
Dosya Raporlar Rapor-Uyan Genel islemler Genel-Ortak(x) Gdrinidm

Q ey ) =

Is Listesi | Eksik Iglemler Raporu
‘@ Eksik iglemler Raporu (HKM_DOS_0010)

Saorgu Kriterleri

Birim Adi Test 1. Asliye Hukuk Mahkemesi
Dosya Acihig Tarihi Dosya Tori -
Atanan Hakime Gére GUL ERDEM{HKM) e
Sorgulama Tiri Durusma Kacaq Listesi ]
Tensip Zaph Hazirlanmayan Dosyalar i SETaTS
Durusma Kacad Listesi L
On inceleme Tutanadl Qlmayan Dosyalar
Dosya Bilgileri On inceleme Tensip Zabt Qlmayan Dosyalar

On inceleme Durugmasi Olmayan Dosyalar
Tahkikat Durugmasi1 Olmayan Dosyalar
Gerekceli Karan Yazilmarmis Dosyalar
Gerekceli Karan Teblide Cikmayan Diosyalar

= “Raporlar/Diger Raporlar” bélimiinden ise “Eksik Islemler Raporu”
ekrani acgilmakta olup ilgili hakime gére sorgulama turlerinden segim
yapilarak, dosyasinda ilgili evraki bulunmayan veya islemi yapilmayan

islemlerin sorgusu ve raporlandiriimasi yapilabilmektedir.
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= Yine adaylarimizin meslek oncesi egitimleri sirasinda yararlanabilecegi
mevzuat programi bulunmaktadir.
= UYAP Mevzuat programini bilgisayar, tablet, telefon vb. cihazlariniza
kurmak icin  http://mevzuat.adalet.gov.tr/ adresini ziyaret
edebilirsiniz. (PC paketi ile akilli cihazlar igin Android, I0S kurulum
paketlerine ulasabilirsiniz)
UYAP Mevzuat Programi ile;
> Istenilen kritere gdre mevzuat arama
- Mevzuat Turd,
- Mevzuat Adl,
- Mevzuat Numarasi,
- Mevzuat icerigi,
- Resmi Gazete Tarih ve Resmi Gazete Sayis/
> Istenilen kritere gére ictihat arama
- Ictihat Tiirt,
- Metin Iceridi,
- Daire/Kurul Adi,
- Esas Numarasi,
- Karar Numarasi,
- Aranacak Kavram
Son glincellenen mevzuatlan listeleyebilme
Son eklenen ictihatlan listeleyebilme
Istenilen mevzuatlan Sik Kullanilanlar listesine ekleyip 6zellestirme
Kanun metinlerinin madde bazli olarak ve tim metin olarak
gosterebilme
Kanun metinlerini pdf formatinda bilgisayarda arsivleme
Adalet Dergisinde yayimlanan makalelere ulasma
Programda yayinlanmasi istenilen ictihatlarin Ictihat Gonder butonu ile
gonderme
Adalet Bakanligi Hukuk Sozligiine ulasma
Program hakkinda gorls ve dneri bildirme
Adalet Bakanligi duyurularina ulasma
Degisen Kanun metinlerinin eski haline
Metin icerigine gdre Mevzuat ve Ictihat sorgulama islemleri
yapllabilmektedir.

VVVVYVYY YV VYV YV VY

Teknolojik olarak gelisen ve dedisen diinya diizeninde, Ulkemizin
gelecedinde 6nemli rolleri olan hakim ve savcl adaylarimizin meslek
oncesi egitimleri stiresince UYAP'1 ve teknolojik imkanlari kullanmalari ve
ogrenmeleri 6Gnem arz etmektedir.
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